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El Lider del Proceso
detecta la necesidad. {‘R}
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Realiza la modificacion
(incluir y/o eliminar campos, entre otros)
asegurandose que:
1.-La misma corresponda
en el instructivo de llenado y
2.- Actualizar en el encabezado
del formulario
la fecha y el cambio.
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Realiza el diseno,
siguiendo la
estructura de forma

establecida en el Sistema de Gestién de la
Calidad (SGC) de la universidad para
lo cual debes tomar en consideracion:
Logo UMC,membrete, codificacion y vigencia,

Denominacion del formulario,
Instructivo de llenado, entre otras.

Actualiza la Lista de Informacion

Documentada de conformidad
con el cambio realizado
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Notifica a la Coordinacion de
Gestion de la Calidad (CGC)

a través de correo
institucional adjuntando la
informacion (Lista y/o formulario),
segln sea el caso, para su debido
Control.

;(,”'%

MEJORA
CONTINUA
—

Coordinacion de Gestién de la Calidad

(O TIf.:0212-3500020/21

4 @ ') R .
P Correo: calidad@umc.edu.ve



	Slide 1

