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Paso Il

Configurar ¢l Modulo Contabilidad Patrimonial/Fiscal m ﬁi

La funcién mas importante de esta seccion del sistema (Configuracién), es que permite al
usuario configurar el plan de cuentas contable patrimonial/fiscal de acuerdo a las necesidades de
la institucion u organismo. A continuacion se desglosan cada una de las opciones.

!‘-.

Una vez creado el plan de cuentas patrimoniales/fiscales, no se podran hacer modificaciones o eliminar
cuentas si las mismas ya tienen movimiento, es decir, solo se podran modificar o eliminar cuentas durante la carga
del plan de cuentas, después solo se podran incluir nuevas cuentas que hayan quedado pendientes

Seleccione, mediante un clic la carpeta Contabilidad Patrimonial/Fiscal, Autométicamente se
desplegara las siguientes opciones

Observe: Mend del Sistema Meni del Sistema
a:"l ‘Configuracion ‘= Configuracion

........

] sigesp (- 5igesn

Contabilidad
Patrimonial /Fiscg

.........

Plan de Cuent:

- Gasto Patrimoniales
] Cuentas Por Pagar Catalogo de
Recursos Y

Solicitud de Egresos

—J Ejecucion = ”
Presupuestaria an de Luent:
Ordenes de 3 Presupuesto de

- Compras Gasto

] Banco [ Cuentas Por Pagar
Presupuesto de Solicitud de

- Ingreso [ Ejecucion

Presupuestaria

Ordenes de
- Compras

] Banco

Presupuesto de
- Ingreso

Estas modalidades permiten al usuario visualizar los catalogos de cuentas que conforman tanto
el plan Unico como las cuentas de recursos o (ingresos) y gastos. Estas cuentas estan
previamente cargadas en el sistema con el fin de facilitar al usuario su configuracion para las
cuentas contables, de gastos e ingresos. Sin embargo puede presentarse la oportunidad en la

Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
Lic. Videlmar Montoya Firma: Firma:
Firma




p— Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.

- l 2de 8

SIGESP CA. Médulo: Configuraciéon Rev. N° 00

cual deban incluirse, modificarse o hasta eliminar cuentas de estos catalogos para lo cual se
presenta a continuacion el uso y manejo de estas opciones del sistema.

Con estas opciones el usuario puede:

B Consultar: El catalogo de cuentas del plan tnico y/o el catalogo de recursos y egresos

» Incluir: Una nueva cuenta dentro del catalogo de cuentas del plan dnico y/o el catalogo
de recursos y egresos.

= Modificar: la denominacion (nombre) de una cuenta que ya existe dentro de los
catalogos.

®» Eliminar: cuenta(s) de los catalogos.

Los procedimientos a seguir para el uso de las opciones antes mencionadas son similares
para los tres campos que conforman la opcion Contabilidad Patrimonial/Fiscal, por lo cual se
simplificara la comprension de estos procesos explicando simultaneamente cada opcion en las
modalidades correspondientes.

Descripcion
» Consultar: Para efectos de consulta de las cuentas del plan de cuentas patrimoniales
ylo el catélogo de recursos y egresos el usuario debe seguir los siguientes pasos:
Seleccione la opcion que desea consultar: A continuacion se despliegan las siguientes
ventanas de acuerdo a la seleccion:

Observe:
2 ; Sistema Integrado de Gesticn para Entes del Sector Poblico
i M E
| e el Sistenmnn
4 Condigusacinn
—| Sgesp
3 Comnit adviliclad o
Pasbrirmsordall Tise.
e e ra
’ Fatrimenialey
-c-l.nhwu.irr Sl
Egresos Cosratrvaruarsin
Pl dde Cuienls
1 ke
= Gaska
| Cuertas Por Pages
Salicitud de
| Enecuicion
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= g Sistema Infegrado de Gesticn para Enfes del Sector Publico

HXE

= Palrimanial Fiscal Catilogo de Recursos y Egresos

- é Sistema Infegrodo de Gesfidn para Entes del Sector Publico

1 i 3 (D]
| *eni del sistema |
1 Condiguescion
| Sgesp

| Lontabilidad
Pabrinonial) Fiscal

o ™
Fatrinsoniales
Catalogo de
Recursos 1
‘. [ —— Cocdign Conkable 7 Fomrato: 000
|1 Plan de Cuent
| Presupuesto de
Gl

] Cuertas Por Pags

Cadigo y Denominacion permiten filtrar las cuentas para una busqueda mas especifica. En el
caso que el usuario ingrese estos campos.

También puede realizar dicha bisqueda presionando clic sobre el icono 4 Buscar | Aparecera
la siguiente ventana de acuerdo a la seleccion que haga el usuario (Catalogo de Cuentas del
Plan Unico, Catalogo de Cuentas del Plan Unico de Recursos y Egresos).

Observe:

Para seleccionar alguna de ella tilde sobre los vinculos que estan subrayados en azul

Catalogo de Cuentas del Plan Unico

Cuenta |
Denaminacion |

#~ Buscar

Cuenta i »

100000000 ACTIVO

110000000 ACTIVO CIRCULAMTE
111000000 ACTIVO DISPOMIBLE
111010000 CAJA Y BAMNCOS

111010100 Caja

111010200 Bancos

111010201 Bancos publicos

111010202 Bancos privados

111010203 Bancos del exterior
111020000 INVERSIOMES TEMPORALES
112000000 ACTIVG EXIGIELE
112010000 INVERSIOMES FIMAMCIERAS EM TITULOS ¥ WALORES A CORTO PLAZOD
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®» Incluir: Cuentas en plan de cuentas patrimoniales y/o el catalogo de recursos y egresos

el usuario debe seguir los siguientes instrucciones:

1) Haga clic en el icono Nuevo

Transcriba el cddigo de la cuenta y su denominacion

Plan de Cuentr s Patrimoniales

Codigo |

Denominacion |

Catalogo de Recursos ¥ Eqresos

Codigo | 301010100

Denominacian |Im|:uuestn sobre la renta a personas jurdicas

Haga clic en el icono Guardar E‘J

» Modificar: La denominacion de una cuenta que ya existe dentro del catalogo puede ser
modificada en caso de ser requerido por el usuario, para ello debe seguir las siguientes

instrucciones:
1.Haga clic en

2.Hagaclicenla #~ para buscar la cuenta que desea modificar
3.Seleccione la cuenta contable y haga clic en el codigo de la cuenta

Plan de Cuentas Patrimoniales

Codigo 111010202

Denominacian bancos privados

4. Coloque el cursor en el campo de la denominacion y escriba la que corresponda.

Plan de Cuentas Patrimoniales

Codiga |\ 111010202

Denominacidn bancns privados

5. Haga clic en Guardar &

Para visualizar la
nueva cuenta creada,
asi como las ya
existentes en el
sistema realice el
paso  anteriormente
descrito (Consultar)
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# Eliminar: Se debe seguir las siguiente instrucciones :

1.Realice la busqueda de la cuenta a eliminar , haga clic sobre la

2. Seleccione la cuenta a eliminar.

3. Tilde la opcion eliminar del mend de herramientas w visualizara la siguiente

pantalla

The page at http:/f1%92.168.1.110 says:

5o

5] ¢ Esta sequro de Eliminar este Reqistro ¥

3

| oK

| [ Cancel ]

Tilde esta opcion si la
cuenta seleccionada es
la que desea eliminar

1

!

Tilde esta opcién si no esta
seguro de eliminar la
cuenta seleccionada, repita
el proceso nuevamente

No se podran hacer modificaciones o eliminar cuentas si las mismas ya tienen movimiento.

Plan de Cuentas

Menid del Sistema

& Contabilidad
%o Patrimonial/Fiscg

"] Cuentas Por Pagar

Solicitud d
Ejecucion
Presupues!

[

taria

= Ordenes de

Compras
[~ Banco

Presupues!
(- Ingreso

to de

Menid del Sistema

‘=) Configuracion

] Sigesp

;== Contabilidad

=

imiPatrinnonial /Fiscal

Plan de Cuent:
Patrimoniales
Catalogo de
Recursos ¥

. Plan de Cuent:

Gasto

|_] Cuentas Por Pagar
Solicitud de

Ejecucion

Presupuestaria
Ordenes de
=

Compras

] Banco

Presupuesto de
(- B

Ingreso

El plan de cuentas contable agrupa el conjunto de las cuentas que representan los bienes y
derechos tangibles e intangibles de propiedad de la organizacion, que por lo general son fuente

potencial de beneficios presentes 6 futuros.

Esta opcion permite al usuario crear el plan de cuentas contable que utilizara la institucion u
organismo de acuerdo a sus requerimientos propios e individuales. En esta seccion se pueden
aplicar las opciones anteriormente descritas (consultar, incluir, modificar y eliminar) para esta
ultima opcién se deben tomar en cuenta las consideraciones respectivas. A continuacion se
enumeran las caracteristicas propias de la opcién Plan de Cuentas.
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| &5OKE@
" ? 3
= Configuracion
7] Sigesp

= Contabilidad
Patrimonial /Fisca

Plan de Cuenl Definicion Plan de Cuer tas

“ Patrimoniale:

Catalogo de
! Recursos ¥ =S —
Egresos Codigo Contable | _ ormat&Q-99-99-99-99-99-99

| Plan de Cuenl

™

Presupuesto de
Gasto

Denominacidn |

7] Cuentas Por Pag:

_ Solicitud de

| Ejecucion
Presupuestaria

~ Ordenes de

- Compras

] Banco

- Presupuesto de

- Ingreso

Leyenda

1. Este icono permite al usuario visualizar las cuentas que ya conforman el plan de cuentas
contable propio de la institucion u organismo, es decir, el que es creado por el usuario
asignado para esta actividad.

A través de este icono se tiene acceso al catdlogo de cuentas del plan Unico que se

encuentra predeterminado en el sistema el cual sirve como guia para crear el plan de
cuentas del organismo.

El formato puede visualizarse en los siguientes caracteres: 9-9-9-99-99-99 G X-X-X-Xx-

XX-XX. Estos corresponden a la estructura de las cuentas contables del organismo, los
primeros nueve (9) digitos son inalterables en el sentido de que no deben ser menores a

este numero. La configuracion  de este  formato se realiza
CONFIGURACION/SIGESP/EMPRESA/FORMATOS.
B Incluir: Cuentas se debe seguir las siguientes instrucciones

1. Haga clic en nuevo

2. Hagaclicenlal#~ (de acuerdo a la leyenda) del menu de herramientas, para
verificar en caso de que existan cuentas creadas cual es el Gltimo codigo
asignado a la cuenta a la cual se desea agregar una subespecifica.

Observe este ejemplo

Se desea agregar una cuenta a Bancos Privados para crear la cuenta a un Banco

determinado

Elabord
Lic. Vid
Firma

Catalogo de Cuentas Co
Haga clic para cerrar
CLenta | ventana
Drenarinacian
#~ Buscar
Cuenta Contable
111010202000 BAMCOS PRIVADOS =
1117 00200 rarabanca 0117101 449201 NESO4E0-9
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3. Después de comprobar el codigo de la cuenta, cierre el catalogo de cuentas

contables.

4. Pulse elicono delalupa2 #~ (de acuerdo ala leyenda) para abrir el catalogo
de cuentas del plan dnico.

Observe:

Catalogo de Cuentas del Plan Unico

Cuenta

Denominacion

#~ Buscar

Cuenta Contable

» 111010202

Bancos privados

5. Haga clic sobre el codigo de la cuenta contable y aparece la siguiente ventana
con la cuenta y la denominacion de la seleccion hecha.

Definicion Plan de Cuentas

El
Li Cndigo Contable 111010202 w  |i4iFormato: 9-9-9-99-99-99-999

Fi

Drenominacian bancu:us privados

N\ |

¥| Coloque el cursor en la ultima posicion del
cédigo y agregue los digitos que faltan 014
recuerde que para el ejemplo corresponde el
111010202014
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6. Una vez realizados los pasos anteriores tilde i

Si desea hacer alguna
modificacion a las
cuentas del catdlogo
de cuentas contable
tilde sobre el icono de
la lupa de la barra de
herramienta y proceda
a realizar los cambios
que desea.

-Si desea agregar
otras cuentas repita
las instrucciones
descrita
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