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Médulo: Configuraciéon

Rev. N° 00

Paso VI

Configurar el Modulo Orden de Compras -:g

La funcion mas importante de esta seccion del sistema (Configuracion), es que permite al
usuario facilitar el registro del compromiso por la compra de bienes y servicios A continuacion se

desglosan cada una de las opciones.

Seleccione, mediante un clic la carpeta Ordenes de Compras, Automaticamente se desplegara

las siguientes opciones

Observe:

Man dal Siskema

3 Configuracion

= Contabilidad
Patrimonial /Fiscal

Presupuesto de
- Gasto

7] Cuentas Por Pagar

Solicitud de
Ejecucion
Presupuestaria

i~ Compras

Tipo de
Servicios

Servicios

Clausulas

Modalidad de »

Clausulas
[~ Banco
— Presupuesto de

Meni del Sistema

3 Configuracion

] Sigesp

3 Contabilidad
Patrimonial /Fiscal
Presupuesto de

- Gasto

] Cuentas Por Pagar

Solicitud de
Ejecucion
Presupuestaria

Tipo de
Servicios

Servicios
Clausulas

Modalidad de
lausula

[~ Banco
Ingreso
— Presupuesto de
Ingreso
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¢ Tipo de
Una vez hechos los pasos anteriores seleccione el icono ~ Servicios | proceda a
configurar.

Se desplegara la siguiente pantalla:

Tipo de Servicios
Seran clasificados de acuerdo a su naturaleza y funcionamiento

>

wr

v

Codigo: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva. Corresponde a la
numeracion del tipo de servicio a incluir.

Denominacién: Esta opcién permite registrar el nombre que recibira el tipo de servicio a crear
por ejemplo: Reparacion de vehiculos

Catalago Milco: Esta opcion permite distinguir si el tipo de servicio esta asociado al catalogo

milco. Para seleccionar haga clic sobre la # .

Tipo de Servicios

Codigo

Crenorninacian |SER'I.I'ICIOS DE DIVERSION, ESPARCIMIENTO ¥ CULTURALES

atalogo Milco |

Servicios
Esta opcion permite definir los diferentes servicios que recibe el ente gubernamental

[ ]

yYvyYyy

Codigo: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva. Corresponde a la
numeracion del servicio a incluir. EI mismo puede registrarse manualmente
Tipo: Indique el tipo de servicio que fue cargado en el punto anterior Ver (tipo de

servicios). Para seleccionar, haga clic sobre la<~ .

Denominacion: Indique la descripcion de servicio a registrar.

Precio: Costo del servicio.

Cuenta: Esta opcion permite asignar el servicio a la cuenta presupuestaria a la cual se
cargaran o se abonaran todas las operaciones relacionadas con el mismo.

Unidad de Medida: Es la configuracion que se le otorga a los articulos que son adquirido
por el organismo. Esta unidad se establece de acuerdo a la naturaleza del articulo+

> Aarenar Cargos ; Esta opcidn permite agregar los cargos que estan relacionados con el
servicio
Observe:
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Cadigo | 0000000002
Tipo oong 4 SERVICIO DE IMPRENTA v REFRODUCCION

Denominacitn |Aviso de prensa

Precio | 3,000, 00]
Cuenta | 403070400 |+
Unidad Medida | |.r-’|

agregar Carqos

Detalle de Cargos por Seryicios

| _Codigp |  Denominacion |  Porcentaje | Edicién |
00010 &, 9% ACCION CEMTRAL 00-09-0C 8.0000 &
Clausulas

Esta opcion permite registrar aquellas condiciones o estipulaciones que se adhieren a la
contratacion de un servicio en particular.

» Codigo: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva. Corresponde a la numeracion
de la clausula a incluir.

» Denominacion: Es la descripcion o nombre que se le otorga a una clausula en particular.
Observe:

Reqgistro de Clausulas
Cadigo | 000001

Denominacitn Fianza de Fiel cumplimiento |

Modalidad de Clausulas: Esta opcion le permite al usuario detallar las clausulas que los
parametros que se va a pedir a cada unos de los proveedores, cuando vaya a adquirir un bien.

» Codigo: Esta opcion se genera de forma automatica y consecutiva. Corresponde a la
numeracion de la modalidad a incluir.
» Denominacion: Es la descripcion o nombre que se le otorga a la modalidad de clausula a

registrar.
Elaborado Por: Revisado Por : Aprobado Por:
ADs. Manuel Aguilar, Firma: Firma:

T.s.u Larry Liberdn
Firma




Manual de Usuario Sistema SIGESP Pag.
_— 4de 4
"_A

SIGESP CA. Médulo: Configuraciéon Rev. N° 00

=

> Adregar Clausulas © Esta pocion permite agregar las clausulas anteriormente registradas
(Ver Clausulas)
Observe:

Modalidad de Clausulas

cos
S(')J;E‘;ng;ﬁg;"el = Denorminacién (CLAUSULA DE FIEL CUMPLIMIENTO

Catélogo de Clausulas

Aareqar Clausulas

Detalle de Clausulas

| Codigo | Denominacion | Fdicion |
a0o0m L& FECHA DE ENTREGA SEA MEMCI - 4
aao0oz GUE LA COMPRA TEMGA TODOS LC - 4

a

]

©3 http:Hlocalhost - Catdlogo de Clausulas - Mozilla Firefox

Tilde el concepto que va = e
a escoger para la —
creacion de la Modalidad Filas Q’ Acepkar

de la Clausulas.

Catalogo de Cargos

Che ck

i Qooood LA FECHA DE EMTREGA SEA MEMOR A B0 DIAS
|:| oooooz2 GILUE LA COMPRA, TERGA, TODOES LOS REQUISITOS ADQUIRIDOS
v
£ I >
Listo

.Completada la informacion haga clic sobre el icono #2 | para almacenar la informacion
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